	
Grunddokument 3: Evaluering af projekt – bruges under et evalueringsmøde i afslutningsfasen


	Projektets titel

	

	Dato
	

	Deltagere
Afbud
	 

	Referent
	

	Formål: 
	Formålet med evalueringen er at opsummere projektgruppens vigtigste erfaringer, så viden og anbefalinger gives videre til kommende projekter.


	
	

	Projektrammen

	

	Strategisk fokus
- Hvilke visioner og målsætninger har projektet indfriet?
- Hvilke bæredygtighedsmål har projektet indfriet?
	

	Tidsplan og tidsforbrug
- Hvor mange medarbejdertimer er brugt i hver projektfase?
- Stemmer tidsforbrug med den afsatte tidsramme?
	

	Økonomi
- Status på projektets udgifter og indtjening
- Stemmer økonomien med forventningen?
	

	Klimaaftryk
- Status på CO2 beregning
	

	
	

	Samarbejde: Samarbejdet i projektgruppen
- Bedst
- Værst
- Mangler
· 
	

	Samarbejde: Samarbejdet med eksterne
- Bedst
- Værst
- Mangler

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til i fremtiden?

	

	

	Idefasen: Hvilke metoder blev anvendt til idégenerering, og hvad var udbyttet?
- Bedst
- Værst
- Mangler

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til?

	

	
	

	Konceptudvikling: Hvilke metoder blev anvendt til konceptudvikling, og hvad var udbyttet?
- Bedst
- Værst
- Mangler

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til?

	

	
	

	Produktion: Hvordan forløb produktionen? Hvilke metoder/materialer blev anvendt?
- Bedst
- Værst
- Mangler

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til?

	

	
	

	Implementering: Hvordan forløb implementeringen? 

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til?

	

	
	

	Realisering: Hvordan forløb aktiviteter og drift?

	

	Besøgstal

	

	Indsigter fra dialog med brugere

	

	Omtale

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til?

	

	
	

	Afslutning: Hvordan forløb oprydning/nedbrydning/overgang til drift?

	

	Status på materialer
- Forebyggelse
- Genbrug
- Genanvendelse
- Anden nyttiggørelse
- Bortskaffelse

	

	Anbefalinger
- Hvad ved vi nu, som vi enten selv kan forandre eller skal have hjælp til?

	



	
	Mulighedsrum/nye idéer
	Prøvehandlinger/prototypeforsøg
	Indsamling af ny viden

	
Kultur
	


	
	

	
Social

	
	
	

	
Miljø
	


	
	

	
Økonomi
	


	
	



